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BERUFSERFAHRUNG

7/2017–Heute Koordinator Vermittlungshilfe Frauen und Jugendliche
BFI Burgenland, Güssing (Österreich) 

4/2017–6/2017 Berufsvorbereitung für Jugendliche Lehrstellensuchende
BFI Burgenland, Güssing (Österreich) 

2015–Heute Trainer im Bereich der Berufsorientierung
BFI Steiermark 

2010–Heute Berufsorientierung und Erstellung von Schulungsplänen für diverse 
Arbeitsstiftungen
Verschiedene Arbeitgeber (Semperit, Blue-Chip, Delphi-Packard, Sonar, Triumph) 

2002–Heute Trainer im EDV-Bereich für AMS- und Landmaßnahmen
BFI Burgenland 

2000–2002 Gründung eines eigenen ECDL-Testcenters in 2500 Baden
Durchführung von ECDL-Schulungen für die regionalen AMS-Stellen: Baden, Mödling, Wr. Neustadt 
und Neunkirchen mit dem Pilot-Projekt "Open Office"

1999–2007 Mitbegründer eines ECDL-Testcenters der GPA im Seminarhotel Velm bei 
Himberg
Abhaltung von ECDL-Seminaren und -Prüfungen für Betriebsräte aus ganz Österreich

1988–2008 Selbständig in den Bereichen Computer- und Softwarehandel, 
Kundenschulungen im EDV-Bereich im In- und Ausland, Handel mit 
Büromaschinen und -zubehör
▪ Import und Export von Computerzubehör

▪ Exporttätigkeit

▪ Eines Büro in Budapest

▪ Aufbau eines Webshops

1987–Heute Trainer im EDV-Bereich und bei Arbeitsstiftungen für EB- und AMS-Maßnahmen
BFI Niederösterreich 
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1987–Heute Selbständig im Bereich "Dienstleistungen in der elektronischen 
Datenverarbeitung"
EDV-Schulungen, Hardwareinstallationen, ECDL-Seminare und -Prüfungen, Arbeitsstiftungen, 
Aufbau Trainer- und Beispielpool

1984–1988 Verkaufsdisponent der Olivetti-Generalvertretung BAG
Büroautomation-Einrichtungs-GesmbH in Vösendorf 

Verkauf und Einschulung bei Kunden im Bereich Computer, Büro-Software wie Textverabeitung und 
Tabellenkalkulation sowie Buchhaltungs-, Fakturierungs- und Lohnverrechnungsprogramme

SCHUL- UND BERUFSBILDUNG

9/1971–6/1974 Handelsschule in 2340 Mödling Prüfungsdatum:
28.06.1974

1/2006–10/2006 Diplomausbildung zum Coach Prüfungsdatum:
22.10.2006

18/4/2017–18/5/2017 Ausbilderkurs Prüfungsdatum:
18.05.2017

40 Lehreinheiten

PERSÖNLICHE FÄHIGKEITEN

Muttersprache(n) Deutsch

Kommunikative Fähigkeiten Durch meine jahrelange Tätigkeit im Verkauf, in der Arbeit mit Menschen, in diversen Seminaren und 
Ausbildungen sowie durch meinen stetig wachsenden Kundenstock habe ich ausreichend 
kommunikative Fähigkeiten erworben, um meinen Beruf mit vollster Zufriedenheit meiner KundInnen 
auszuüben.

Organisations- und
Führungstalent

Durch meine 30-jährige Selbständigkeit in den Bereichen Handel, Handelsagentur, Veranstaltungen 
von Seminaren und Dienstleistungen in der elektronischen Datenverarbeitung sowie durch meine 
Erfahrungen in den Bereichen Import und Export und im eigenen Testcenter habe ich ausreichend 
Organisationsfähigkeiten und Führungskompetenzen erworben.

Berufliche Fähigkeiten ▪ Aus Einzelpersonen binnen kürzester Zeit eine homogene Gruppe zu "schmieden.

▪ Die fachlichen Kompetenzen den KursteilnehmerInnen in verständlicher Form zu vermitteln und 
viele Möglichkeiten zu nutzen, um den TeilnehmerInnen sich wiederholende Fragen in ruhiger und 
wertschätzender Form auf anderen Wegen erklären zu können.

▪ Keine Konflikte aufkommen zu lassen und Themen offen anzusprechen

▪ KursteilnehmerInnen Freude an der EDV-Arbeit zu vermitteln und den Unterricht interessant und 
zielführend zu gestalten.

ZUSÄTZLICHE
INFORMATIONEN

Computerkenntnisse ▪ Immer am aktuellsten Stand in den Bereichen "Windows" und "Office" (aktuell Windows 10 und 
Office 2016)

▪ Beurteiler- und Testleiterprüfung der Österreichischen Computergesellschaft (OCG) mit Gültigkeit 
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bis 2021 für den Bereich ECDL und ECDL Advanced

Seminare ▪ 21.11.2017: Suchtprävention Modul1 und Modul 2

▪ 15.04.2016: Gender Mainstreaming, 6 UE

▪ 23.05.2016: Testleiter u. Beurteiler Genehmigung ECDL Standard/ ECDL Advanced (gültig bis 
2021)

▪ 31.01.2014: Testleiter u. Beurteiler Genehmigung ECDL Standard/ ECDL Advanced (gültig bis 
2016/2017)

▪ 09.11.2013: Gender Mainstreaming, 6 UE

▪ 16.03.2012: Gender Mainstreaming, 6 UE

▪ 31.01.2012: Testleiter und Beurteiler Genehmigung ECDL Core/ ECDL Advanced (gültig bis 
2014/2016)

▪ 27.03.2010: Gender Mainstreaming, 6 UE

▪ 03.11.-11.11.2009: Diversity, 16 UE

▪ 19.04.2008: Gender Mainstreaming, 6 UE

▪ 17.06.-03.07.2004: Gender Mainstreaming, 16 UE
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